Учетная политика для целей бухгалтерского (бюджетного) учета
1. Общие вопросы

Учетная политика разработана в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и приказами Минфина России:

- от 01.12.2010 года №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция №157н);

- от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция №162н);
- от 08.06.2018 №132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – Приказ №132н);

- от 29.11.2017 №209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Приказ №209н);

- от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ №52н);
- от 31.12.2016 №256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», (далее – СГС «Концептуальные основы»);
- от 31.12.2016 №257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», (далее – СГС «Основные средства»);

- от 31.12.2016 №258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», (далее – СГС «Аренда»);

От 31.12.2016 №259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», (далее – СГС «Обесценение активов»);

От 31.12.2016 №260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», (далее – СГС «Представление отчетности»);

- от 30.12.2017 №278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», (далее – СГС «Отчет о движении денежных средств»);

- от 30.12.2017 №274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», (далее – СГС «Учетная политика»);
- от 30.12.2017 №275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», (далее – СГС «События после отчетной даты»);

- от 27.02.2018 №32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», (далее – СГС «Доходы»);

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Оренбургской области, регулирующими организацию и ведение бюджетного (бухгалтерского) учета, а также нормативными правовыми актами, предназначенными для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности.

1.2. Установить рабочий план счетов бухгалтерского учета на основании единого с указанием всех исполняемых аналитических счетов, состоящий из двадцати шести разрядов и утвердить в соответствии с Приложением № 1:

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности): 1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность), 3 - средства во временном распоряжении;

19 - 21 разряд - код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;

22 - 23 разряд - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;

24 - 26 разряд - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.

Разряды 18 - 26 номера счета Плана счетов (Рабочего плана счетов) образуют код счета бухгалтерского учета.

1.3. Утвердить забалансовые счета в составе рабочего плана счетов забалансового учета согласно Приложения № 2.
1.4. Коды классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, источников финансирования бюджетов отражаются в соответствии с указаниями о порядке применения бюджетной классификации на соответствующий финансовый год.
1.5. Обработку учетной информации и сдачу отчетности осуществлять автоматизированным способом с помощью программ АС «Смета», АС «Web – Консолидация», «СБИС ++» и других. Регистры бухгалтерского учета ведутся на машинных носителях информации по утвержденным формам и выводятся на бумажных носителях по окончании отчетного периода, а также по мере необходимости.

1.6. Предельный срок использования доверенностей – 10 дней с момента получения доверенности.
1.7. Порядок и сроки представления первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота согласно Приложения №3.

1.8. Бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель с установленной периодичностью и формируются в отдельные папки в хронологическом порядке. 
1.9. В целях обеспечения достоверных данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию нефинансовых, финансовых активов, обязательств учреждения в соответствии с Методическими Указаниями по инвентаризации имущества, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 13.06.1995 г. № 49.

1.10. Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в Приложении № 4.

1.11. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово – хозяйственной деятельности приведен в Приложении № 5.

1.12. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. Обязательными реквизитами первичных учетных документов являются:

- наименование;

- дата составления;

- наименование экономического субъекта, составившего документ;

- содержание факта хозяйственной деятельности;

- величина натурального и (или) денежного измерения фактов хозяйственной жизни с указанием единицы измерения;

- наименование должности лица, совершившего сделку (операцию) и ответственного за правильность ее оформления, либо наименование должности лица, ответственного за правильность оформления совершившего события;

- подписи лиц с указанием их фамилий и инициалов, либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц;

- для ведения бухгалтерского учета применять формы первичных документов классов 03-05 Общероссийского классификатора (ОКУД), утвержденных Приказом Министерства Финансов РФ от 30.03.2015 № 52-н, а также в соответствии с Постановлением Госстандарта России от 30.12.1993г. № 299.
1.13. Порядок и размер возмещения расходов связанных со служебными командировками установить в соответствии с Положением о служебных командировках в муниципальном образовании Наурузовский сельсовет.
1.16. В целях обеспечения достоверных данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию нефинансовых, финансовых активов, обязательств учреждения в соответствии с Методическими Указаниями по инвентаризации имущества, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 13.06.1995 г № 49.
Раздел 2. Бухгалтерский учет – методика ведения.

1.Учет основных средств и нематериальных активов.

1.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке. Установленном п.35 СГС «Основные средства», п.44 Инструкции № 157н.

1.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

1.3. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

1.4. Состав комиссии по поступлению и выбытию установлен приказом муниципального образования Наурузовский сельсовет.
1.5. Признание в учете объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации, осуществляется по их справедливой стоимости, установленной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

1.6. Срок полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов определяется при вводе их в эксплуатацию в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для первых девяти групп классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1. При отсутствии в законодательстве Российской Федерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества, срок полезного использования имущества определяется исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества. В случаях отсутствия информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя – на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:

- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объета;

- гарантированного срока использования объекта.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 года №1.

Для целей настоящего пункта стоимость части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

1.7. При списании основного средства постоянно действующая комиссия определяет техническое состояние каждой единицы списываемого объекта, возможность или невозможность его дальнейшего использования по назначению на основании технической документации (технического паспорта, проекта, чертежей, технических условий, инструкций по эксплуатации и т.д.), данных бюджетного учета. Комиссия определяет причины выхода объекта из строя и составляет акт о его списании, устанавливает возможность использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов списанного объекта в деятельности учреждения, производит их оценку.
1.8. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов, отражается по справедливой стоимости, определяемой по поступлению и выбытию активов, наиболее подходящим в каждом случае методом.

1.9. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие признаки аналитического учета:

- для объектов основных средств: в эксплуатации, требуется ремонт, находится на консервации, не соответствует требованиям эксплуатации, не введен в эксплуатацию;

- для материальных запасов: в запасе (для использования), в запасе (на хранении), ненадлежащего качества, поврежден, истек срок хранения.

1.10. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств присваивается уникальный порядковый номер.

       1.11. Каждому вновь приобретенному инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер. Инвентарные номера объектов основных средств формируются из расчета 9 знаков: 1-й знак – код источника финансирования (1), 2-4-й знаки – код синтетического счета, 5-6 й знаки – код аналитического счета, 6-9 й знаки – порядковый инвентарный номер.
Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально-ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения на объект учета краской, маркером, штрих-кодом или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки, штрих кода.

2. Учет материальных запасов
2.1 Оценка материальных запасов осуществляется по фактической стоимости их приобретения с учетом всех произведенных расходов. Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. По такой же стоимости учитываются материальные запасы по договору безвозмездного пожертвования.

     2.2. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 
     2.3. При списании ГСМ применяются нормы, разработанные на основе Методических рекомендаций, утвержденных Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 г. № АМ 23-р и документацией к автомобилю.

     2.4. Расход ГСМ подтверждается данными путевых листов, составляемых и представляемых в бухгалтерию ежедневно.

     2.5. Аналитический учет материальных запасов ведется: по видам запасов, по наименованиям, по источникам финансового обеспечения, по местам  хранения, по материально-ответственным лицам.

3. Учет денежных средств и денежных документов. 
     3.1. Учет денежных средств учреждения осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Центральным банком РФ от 11.03.2014 № 3210 Указание Банка России "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" 

    3.2. Кассовая книга оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы АС «Смета». Записи в кассовой книге производит специалист, ответственный за ведение кассовой книги.
    3.3
Лимит кассы рассчитывается и устанавливается отдельным приказом.
    3.4. Выплата заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности и иных выплат производится путем перечисления на банковские карты работников. При необходимости заработная плата, пособие и иные выплаты могут выдаваться из кассы по расходно-платежной ведомости. 

4. Учет расчетов с подотчетными лицами.
4.1. Выдача денежных средств под отчет производится для осуществления хозяйственно-операционных и командировочных расходов на основании письменного заявления работника с указанием назначения и срока, на который они выдаются. Аванс выдается в пределах сумм, определяемым целевым назначениям.

4.2. Денежные средства под отчет могут выдаваться как наличными, так и безналичным способом. Способ выдачи денежных средств указывается в заявлении подотчетного лица, которое утверждается главой сельсовета.

4.3. Выдача наличных денежных средств из кассы производится по расходным кассовым ордерам после получения письменных заявлений работников, имеющих разрешительную надпись главы сельсовета.

4.4. Безналичное перечисление денежных средств под отчет производится на личные банковские счета (банковские карты) работников. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом отсутствуют задолженность за ранее полученные под отчет суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета.

4.5. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом другому не допускается.

4.6. Возмещение командировочных расходов работникам производится по нормативам и в порядке, определенным Правительством Российской Федерации, в пределах лимитов бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год.
4.7. В случаях, когда работник с разрешения главы сельсовета или уполномоченного им лица произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Основанием для этого является авансовый отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный главой сельсовета, с приложением подтверждающих документов.

4.8. После утверждения авансового отчета в установленном порядке бухгалтерские записи производятся с использованием счета 1.208.00 «Расчеты с подотчетными лицами». Отражение операций по расчетам с подотчетными лицами осуществляется в журналах операций расчетов с подотчетными лицами обособленно в части расчетов по выданным денежным средствам и расчетам по выданным денежным документам.

4.9. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) выдается из кассы подотчетному лицу или перечисляется на личную банковскую карту подотчетного лица в течение 20 календарных дней.

4.10. В случае непредставления подотчетным лицом в установленный срок авансового отчета или невнесения остатка неиспользованных денежных средств и денежных документов в кассу финансовый отдел имеет право удержать сумму задолженности из заработной платы работника с соблюдением требований статей 137 и 138 Трудового кодекса Российской Федерации.

4.11. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным средствам или денежным документам, денежные средства или стоимость денежных документов взыскивается с работника в порядке возмещения им прямого действительного ущерба, нанесенного финансовому отделу.

4.12. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами.
5. Учет расчетов по доходам, по выданным авансам, по кредитам, ссудам (займам), по ущербу и иным доходам.
5.1. Отражение операций при ведении бюджетного учета администратором доходов осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов методом начисления.

5.2. Аналитический учет расчетов по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (счет 1 205 00 000) ведется в разрезе видов доходов по плательщикам и соответствующим им суммам расчетов в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам. 

5.3. Аналитический учет расчетов по выданным авансам (счет 1 206 00 000) ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.

5.4. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. Подлежащая возмещению виновными лицами сумма ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и пр., признается по справедливой стоимости основных средств и материальных ценностей, определяемой методом рыночных цен.
5.5. Начисление доходов от возмещения ущерба (хищений) материальных ценностей отражается на дату обнаружения исходя из текущей восстановительной стоимости, которая определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 1 404 10 172. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.
5.6. По неисполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв. Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год – на конец отчетного года. Сумма резерва (корректировка резерва) по сомнительной задолженности относится на счет 1 401 20 000.

6. Учет расчетов по принятым обязательствам, по платежам в бюджеты.

6.1. Аналитический учет расчетов по принятым обязательствам (счет 1302 00 000) в части расчетов по оплате труда ведется в журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям. Учет отработанного времени отражается в Табеле учета использования рабочего времени (ф.0504421).

6.2. Аналитический учет расчетов по принятым обязательствам (счет 1 302 00 000) в части расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов и по соответствующим им суммам расчетов.

6.3. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты (счет 1 303 00 000) ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.

7. Финансовый результат.

7.1. Начисление доходов по полученным межбюджетным субсидиям, субвенциям и иным межбюджетным трансфертам, имеющим целевое назначение, на основании отчетов о произведенных расходах отражается в учете ежеквартально на последнюю дату отчетного квартала.

7.2. Учет расходов, начисленных в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам отражаются на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов»:

- расходы на приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течении нескольких отчетных периодов списываются равномерно по 1/п за месяц в течение периода, к которому они относятся, где п – количество месяцев, в течении которых будет осуществляться списание расходов, 

- расходы на оплату отпусков, начисленные за период, не отработанный работником списываются ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска, 

- иные расходы,  начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам списываются равномерно по 1/п за месяц в течение периода, к которому они относятся, где п – количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов.

Для определения суммы расходов будущих периодов на оплату отпусков составляются сведения о количестве дней отпуска за неотработанный период.
7.5. Методика оценки обязательств, периодичность признания в учете счета 1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» осуществляется согласно приложению №8 к настоящей учетной политике.

В учете формируется резерв предстоящих расходов – резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.

Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Журнале по прочим операциям.

8. Санкционирование расходов.

8.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок;

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

- протокола конкурсной комиссии;

- бухгалтерской справки (ф.0504833).

8.2. Учет бюджетных обязательств осуществляется на основании:

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- при отсутствии договора – акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

- соглашения о предоставлении из бюджетов межбюджетных трансфертов;

- нормативно правового акта, предусматривающего предоставление межбюджетного трансферта, если порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта не предусмотрено заключение соглашения о предоставлении межбюджетного трансферта;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

8.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- расчетно – платежной ведомости (ф.0504401);

- записки – расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф.0504425);

- бухгалтерской справки (ф.0504833);

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- акта приема-передачи;

- договора (контракта) в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- авансового отчета (ф.0504505);

- справки – расчета;

- счета;

- счета – фактуры;

- универсального передаточного документа;

- чека;

- квитанции;

- графика перечисления межбюджетного трансферта, предусмотренный соглашением о предоставлении межбюджетного трансферта;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;
- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.

9. Обесценение активов.

9.1. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) производится при инвентаризации соответствующих активов.
Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов.

Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете.

Убыток от обесценения актива признается в учете на основании приказа бухгалтерской справкой (ф.0504833).
Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае руководитель по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива.

10.  Бюджетная отчетность.
10.1. Муниципальное образование Наурузовский сельсовет составляет и представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами.

Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета и формируется в ПП «Web-консолидация» путем свода показателей, сформированных в объеме форм, установленных Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 №191н, по операциям, осуществляемым Наурузовским сельсоветом. Формы бюджетной отчетности составляются в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.
В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется как чистые поступления и выбытия денежных средств, то есть с учетом возвратов, произведенных в отчетном периоде.
11.  Вопросы организации и сроки хранения учетных документов.

11.1. Выполнение соответствующих требований по соблюдению правил делопроизводства осуществляют все работники Наурузовского сельсовета. Должностным регламентом определен сотрудник, ответственный за ведение делопроизводства и сдачу документов в архив.

Первичные учетные документы, регистры бюджетного учета, главная книга подлежат хранению на бумажных носителях информации. Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах государственной власти, местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31.03.2015 №526.

Сроки хранения указанных документов определяются согласно пункту 4.1. Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Министерства культуры РФ от 25.08.2010 №558, но не мене 5 лет. 

Приложение № 1
                                   Рабочий план счетов бухгалтерского учета 

администрации МО Наурузовский сельсовет

	
	Номер счета
	Примечание

	
	Код
	

	
	Код ведомственной функциональной классификации
	Источник финансирования
	Синтетич. счета
	Аналит. счета
	Классификации операций сектора гос. управления
	

	
	1 - 17
	18
	19 - 21
	22 - 23
	24 – 26
	

	Нефинансовые активы
	
	
	
	
	
	

	Основные средства
	713 0104 0000000000  000
	1
	101
	00
	000
	

	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения
	713 0104 0000000000  000
	1
	101
	34
	000
	

	Увеличение стоимости машин и оборудование
	713 0104 0000000000  000
	1
	101
	34
	310
	

	Уменьшение стоимости машин и оборудования
	713 0104 0000000000  000
	1
	101
	34
	410
	

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	713 0104 0000000000  000
	1
	101
	35
	000
	

	Увеличение стоимости транспортных средств
	713 0104 0000000000  000
	1
	101
	35
	310
	

	Уменьшение стоимости транспортных средств
	713 0104 0000000000  000
	1
	101
	35
	410
	

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	713 0104 0000000000  000
	1
	101
	36
	000
	

	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря
	713 0104 0000000000  000
	1
	101
	36
	310
	

	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря
	713 0104 0000000000  000
	1
	101
	36
	410
	

	Амортизация
	713 0104 0000000000  000
	1
	104
	00
	000
	

	Амортизация машин и оборудования - иное движимое имущество учреждения
	713 0104 0000000000  000
	1
	104
	34
	000
	

	Уменьшение стоимости машин и оборудования за счет амортизации
	713 0104 0000000000  000
	1
	104
	34
	410
	

	Амортизация транспортных средств - иное движимое имущество учреждения
	713 0104 0000000000  000
	1
	104
	35
	000
	

	Уменьшение стоимости транспортных средств за счет амортизации
	713 0104 0000000000  000
	1
	104
	35
	410
	

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иное движимое имущество учреждения
	713 0104 0000000000  000
	1
	104
	36
	000
	

	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря за счет амортизации
	713 0104 0000000000  000
	1
	104
	36
	410
	

	Материальные запасы
	713 0104 0000000000 000
	1
	105
	00
	000
	

	Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов
	713 0104 0000000000 244
	1
	105
	33
	340
	

	Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов
	713 0104 0000000000 244
	1
	105
	33
	440
	

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	713 0104 0000000000 000

713 0304 7720059302 000
	1
	105
	36
	000
	

	Увеличение стоимости прочих материальных запасов
	713 0104 0000000000 244

713 0304 7720059300 244
	1
	105
	36
	340
	

	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов
	713 0104 2201810020 244

713 0304 7720059300 244
	1
	105
	36
	440
	

	Вложения в нефинансовые активы
	713 0104 0000000000 000

713 0104 0000000000 000
	1
	106
	00
	000
	

	Вложения в  основные средства - иное движимое имущество учреждения
	713 0104 0000000000 244

713 0104 0000000000 242
	1
	106
	31
	000
	

	Увеличение вложений в основные средства
	713 0104 0000000000 244

713 0104 0000000000 242
	1
	106
	31
	310
	

	Уменьшение вложений в основные средства
	713 0104 0000000000 244

713 0104 0000000000 242
	1
	106
	31
	410
	

	Финансовые активы
	713 0104 0000000000 600


	
	
	
	
	

	Денежные средства в кассе учреждения
	713 0104 000000000 600
	1
	201
	00
	000
	

	Касса
	713 0104 000000000 600
	1
	201
	34
	000
	

	Поступления в кассу
	713 0104 000000000 600
	1
	201 
	34
	510
	

	Выбытия из кассы
	713 0104 000000000 600
	1
	201
	34
	610
	

	Расчеты по выданным авансам
	713 0104 000000000 000
	1
	206
	00
	000
	

	Расчеты по выданным авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	713 0104 000000000 000
	1
	206
	10
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам прочим выплатам
	713 0104 000000000 122
	1
	206 
	12
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам по прочим выплатам
	713 0104 0000000000 122
	1
	206
	12
	660
	

	Расчеты по выданным авансам за услуги связи
	713 0104 0000000000 000
	1
	206
	21
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за услуги связи
	713 0104 0000000000 244
	1
	206
	21
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за услуги связи
	713 0104 0000000000 244
	1
	206
	21
	660
	

	Расчеты по выданным авансам за транспортные услуги
	713 0104 0000000000 000
	1
	206
	22
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за транспортные услуги 
	713 0104 0000000000 244
	1
	206
	22
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за транспортные услуги
	713 0104 0000000000 244
	1
	206
	22
	660
	

	Расчеты по выданным авансам по коммунальным услугам
	713 0104 0000000000 000
	1
	206
	23
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за коммунальные услуги
	713 0104 0000000000 244
	1
	206
	23
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за коммунальные услуги
	713 0104 0000000000 244
	1
	206
	23
	660
	

	Расчеты по выданным авансам за услуги по содержанию имущества
	713 0104 0000000000 000
	1
	206
	25
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за услуги по содерж.имущества
	713 0104 0000000000 244
	1
	206
	25
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за услуги по содерж.имущества
	713 0104 0000000000 244
	1
	206
	25
	660
	

	Расчеты по выданным авансам за прочие  работы, услуги


	713 0104 0000000000 000
	1
	206
	26
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам за прочие работы, услуги 


	713 0104 00000000000 244
	1
	206
	26
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам за прочие работы, услуги
	713 0104 2201810020 244
	1
	206
	26
	660
	

	Расчеты по выданным авансам по прочим расходам
	713 0104 0000000000 000
	1
	206
	90
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам по прочим расходам 
	713 0104 0000000000 244
	1
	206
	91
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам по прочим расходам 
	713 0104 0000000000 244
	1
	206
	91
	660
	

	Расчеты по выданным авансам на приобретение основных средств
	713 0104 0000000000 000

713 0104 0000000000 000
	1
	206
	30
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам на приобретение осн.средств
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 242
	1
	206
	31
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам на приобретение осн.средств 
	713 0104 0000000000 244

713 0104 0000000000 242
	1
	206
	31
	660
	

	Расчеты по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	713 0104 0000000000 000

713 0304 7720059300 000
	1
	206
	34
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	713 0104 7710010020 244
	1
	206
	34
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	713 0304 7720059302 244
	1
	206
	34
	660
	

	Расчеты по выданным авансам  другим бюджетам бюджетной системы РФ
	713 0203 7720051180 244

713 0409 17401S0411 244 0502 

Дороги, вода, фонд МЖКХ
	1
	206
	51
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам другим бюджетам бюджетной системы РФ
	713 0203 0000000000 530

713 0304 7720059302 244

713 0409 17401S0411 244

713 0412 0000000000 244

713 0412 0000000000 244

713 0502 0000000000 244


	1
	206
	51
	560
	

	Уменьшение дебиторской  задолженности по выданным авансам другим бюджетам бюджетной системы РФ
	713 0203 7720051180 244

713 0304 7720059300 244

713 0409 17401S0411 244

713 0412 2320480820 244

713 0502 0000000000 244
	1
	206
	51
	660
	

	Расчеты с подотчетными лицами
	713 0104 0000000000 000
	1
	208
	00
	000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	713 0104 0000000000 122
	1
	208
	12
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам
	713 0104 0000000000 122
	1
	208 
	      12           
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам
	713 0104 0000000000 122
	1
	208
	12
	660
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	713 0104 0000000000 000
	1
	208
	21
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи


	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	21
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи


	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	21
	660
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	22
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	22
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	22
	660
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг по содержанию имущества
	713 0104 0000000000 000
	1
	208
	25
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг по содержанию имущества
	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	25
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг по содержанию имущества
	713 0104 2201810020 244
	1
	208
	25
	660
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих услуг
	713 0104 0000000000 000
	1
	208
	26
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих услуг 
	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	26
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих услуг 
	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	26
	660
	


	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	91
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов
	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	91
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов
	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	91
	660
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	713 0104 0000000000 000
	1
	208
	31
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	713 0104 0000000000 244
	1
	208
	31
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	713 0104 2201810020 244
	1
	208
	31
	660
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	713 0104 2201810020 000
	1
	208
	34
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	713 0104 2201810020 244
	1
	208
	34
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	713 0104 2201810020 244
	1
	208
	34
	660
	

	Расчеты с прочими дебиторами
	713 0104 2201810020 000


	1
	210
	00
	000
	

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	713 01042201810020 000


	1
	210
	03
	000
	

	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами 
	713 0104 2201810020 121
	1
	210
	03
	560
	

	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами 
	713 0104 2201810020 122
	1
	210
	03
	560
	

	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами 
	713 0104 0000000000 244
	1
	210
	03
	560
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами 
	713 0104 0000000000 121
	1
	210
	03
	660
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами 
	713 0104 0000000000 122
	1
	210
	03
	660
	

	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с наличными денежными средствами 
	713 0104 0000000000 244
	1
	210
	03
	660
	

	Обязательства
	713 0104-0102 00000000 121
	1
	302
	00
	000
	

	Расчеты по заработной плате
	713 0104-0102 00000000 121


	1
	302
	11
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате
	 713 0104-0102 00000000 121


	1
	302
	11
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате


	713 0104-0102 00000000 121


	1
	302
	11
	830
	

	Расчеты по прочим выплатам
	713 0104 000000000 122
	1
	302
	12
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим выплатам
	713 0104 000000000 122
	1
	302
	12
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим выплатам
	713 0104 000000000 122
	1
	302 
	12
	830
	

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	713 0104 000000000 121
	1
	302
	13
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности поначислениям на выплаты по оплате труда
	713 0104 000000000 121
	1 
	302
	13
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	713 0104 000000000 121
	1
	302 
	13
	830
	

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате  услуг связи
	713 0104 000000000 000


	1
	302
	21
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи
	713 0104 000000000 242

713 0104 000000000 244
	1
	302
	21
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи
	713 0104 000000000 242

713 0104 000000000 244
	1
	302
	21
	830
	

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате транспортных услуг
	713 0104 000000000 244
	1
	302
	22
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате транспортных услуг
	713 0104 000000000 244
	1
	302
	22
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате транспортных услуг
	713 0104 0000000000 244
	1
	302
	22
	830
	

	Расчеты по оплате коммунальных услуг
	713 0104 0000000000 244
	1
	302
	23
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по оплате коммунальных услуг
	713 0104 0000000000 244
	1
	302 
	23
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по оплате коммунальных услуг
	713 0104 0000000000 244
	1
	302
	23
	830
	

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг по содержанию имущества
	713 0104 0000000000 000
	1
	302
	25
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг по содерж.имущества
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244
713 0409 0000000000244

713 0503 0000000000244
	1
	302
	25
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг по содерж.имущества
	713 0409 0000000000244

713 0503 0000000000244

713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244

	1
	302
	25
	830
	

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате прочих услуг
	713 0104 0000000000 000
	1
	302
	26
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате прочих услуг
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244
	1
	302
	26
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками по оплате прочих услуг
	713 0104 00000000000 242

713 0104 00000000000 244
	1
	302
	26
	830
	

	Расходы по прочим расходам


	713 0104 00000000000 244
	1
	302
	91
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим расходам
	713 0104 00000000000 244
	1
	302
	91
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим расходам
	713 0104 00000000000 244
	1
	302
	91
	830
	

	Расходы с поставщиками и подрядчиками по приобретению основных средств
	713 0104 00000000000 000

713 0304 7720059300 000
	1
	302
	31
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	713 0104 00000000000 000

713 0304 7720059300 000
	1
	302
	31
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	713 0104 00000000000 000

713 0304 7720059300 000
	1
	302
	31
	830
	

	Расходы с поставщиками и подрядчиками по приобретению материальных запасов
	713 0104 2201810020 000

713 0304 7720059300 000
	1
	302
	34
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	713 0104 00000000000 242

713 0304 7720059300 244
	1
	302
	34
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	713 0104 2201810020 000

713 0304 7720059300 000
	1
	302
	34
	830
	

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы РФ
	713 0801 00000000000 540
	1
	302
	51
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы РФ
	713 0801 00000000000 540
	1
	302
	51
	730
	

	Расчеты по платежам в бюджеты
	713 0104  0000000000 121

713 0102 0000000000 121

713 0203 00000000000121

713 0310 00000000000111
	1
	303
	00
	000
	

	Расчеты по НДФЛ
	713 0102 0000000000 000

713 0104 0000000000 000
713 0203 0000000000 000

713 0310 0000000000 000
	1
	303
	01
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по НДФЛ
	713 0102 0000000000 121

713 0104 0000000000 121

713 0203 0000000000 121

713 0310 0000000000 121
	1
	303
	01
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по НДФЛ
	713 0102 0000000000 121

713 0104 0000000000 121

713 0203 0000000000 121

713 0310 0000000000 121
	1
	303
	01
	830
	

	Увеличение кредиторской задолженности по НДФЛ
	713 0102 0000000000 121

713 0104 0000000000 121

713 0203 0000000000 121

713 0310 0000000000 121
	1
	303
	01
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по НДФЛ
	713 0102 0000000000 121

713 0104 0000000000 121

713 0203 0000000000 121

713 0310 0000000000 121
	1
	303
	01
	830
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	713 0102 0000000000 129

713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 129
	1
	303
	02
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	713 0102 0000000000 129

713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 129
	1
	303
	02
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	713 0102 0000000000 129

713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 129
	1
	303
	02
	830
	

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	02
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	02
	830
	

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	713 0104 0000000000 000
	
	303
	05
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	713 0104 00000000000 852

713 0104 00000000000 853
	
	303
	05
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	713 0104 00000000000 852

713 0104 00000000000 853
	
	303
	05
	830
	

	Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и проф. заболеваниям
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	06
	000
	

	Увеличение кредит. задолженности по обязательному соц. страхованию от несчастных случаев на производстве и проф.заболеваниям
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	06
	730
	

	Уменьшение кредит. задолженности по обязательному соц. страхованию от несчастных случаев на производстве и проф.заболеваниям
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	06
	830
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	07
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	07
	730
	

	Уменьшениекредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	07
	830
	

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	07
	730
	

	Уменьшение  кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	07
	830
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	10
	000
	

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	10
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	10
	830
	

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	10
	730
	

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	303
	10
	830
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	304
	05
	000
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	304
	05
	210
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми  органами по заработной плате
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	304
	05
	211
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по прочим выплатам
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	304
	05
	212
	

	Расчеты по платежам  из бюджета по начислениям на выплаты по оплате труда
	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	304
	05
	213
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по оплате работ, услуг


	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	304
	05
	220
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по оплате услуг связи


	713 0102 0000000000 129
713 0104 0000000000 129

713 0203 0000000000 129

713 0310 0000000000 119
	1
	304
	05
	221
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по оплате трансп. услуг


	713 0106 2201810020 244
	1
	304
	05
	222
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по оплате коммунальных услуг
	713 0104 0000000000 244

713 0503 0000000000244
	1
	304 
	05
	223
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми  органами по оплате услуг по содерж.имущества
	713 0104 00000000000 242

713 0104 00000000000 244
713 0409 00000000000244

713 0503 00000000000244
	1
	304
	05
	225
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами  по оплате прочих работ,  услуг
	713 0104 00000000000 242

713 0104 00000000000 244
	1
	304
	05
	226
	

	Расчеты по платежам из бюджета с  финансовыми органами по прочим расходам
	713 0104 00000000000 852

713 0104 00000000000853
	1
	304
	05
	290
	

	Расчеты по платежам из бюджета с органами по приобретению нефинансовых активов
	713 0104 00000000000 242

713 0104 00000000000 244
	1
	304
	05
	300
	

	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по приобретению осн.фондов
	713 0104 00000000000 242

713 0104 00000000000 244
	1
	304
	05
	310
	

	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по приобретению матер.запасов
	713 0104 00000000000 242

713 0104 00000000000 244
	1
	304
	05
	340
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы РФ
	713 0801 0000000000540
	1


	304


	05


	251


	

	Финансовый  результат учреждения
	713 0000 0000000000 000
	1
	401
	00
	000
	

	Доходы хозяйствующего субъекта
	КД
	1
	401
	10
	100
	

	Расходы учреждения
	713 0104 0000000000 000
	1
	401
	20
	200
	

	Расходы по оплате труда и начисления на выплаты по оплате труда
	713 0104 00000000000 242

713 0104 00000000000 244
713 0409 00000000000244

713 0503 00000000000244
	1
	401
	20
	210
	

	Расходы по заработной плате
	713 0104 0000000000 121

713 0102 0000000000 121


	1
	401
	20
	211
	

	Расходы по прочим выплатам
	713 010400000000000 122

713 0104 0000000000 122


	1
	401
	20
	212
	

	Расходы на начисления на выплаты по оплате труда 
	713 0104 0000000000 129

713 0102 0000000000 129

713 0203 0000000000129

713 0310 0000000000119


	1
	401
	20
	213
	

	Расходы на оплату работ, услуг
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244

713 0203 0000000000244

713 0310 0000000000244


	1
	401
	20
	220
	

	Расходы на услуги связи
	713 01040000000000 244
713 0104 000000000 242
	1
	401
	20
	221
	

	Расходы на транспортные услуги
	713 0104 000000000 244
	1
	401
	20
	222
	

	Расходы на коммунальные услуги
	713 0104 000000000 244
713 0503 000000000244
	1
	401
	20
	223
	

	Расходы на работы, услуги по содержанию имущества
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244

713 0203 0000000000244

713 0310 0000000000244

713 0503 0000000000244
	1
	401
	20
	225
	

	Расходы на прочие работы, услуги
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244

713 0203 0000000000244

713 0310 0000000000244
	1
	401
	20
	226
	

	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов
	713 0104 0000000000 244
	1
	401
	20
	271
	

	Расходование материальных запасов
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244

713 0203 0000000000244

713 0310 0000000000244
	1
	401
	20
	272
	

	Прочие расходы


	713 0104 0000000000 850
	1
	401
	20
	290
	

	Прочие расходы


	713 010400000000000 852

713 0104 00000000000 853
	1
	401
	20
	290
	

	Расходы на перечисления другим бюджетам бюджетной системы РФ
	713 080100000000000 540
	1


	401


	20


	251


	

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов


	713 0000 0000000000 000
	1
	401
	30
	000
	

	Санкционирование расходов
	713 0104 0000000000 000
	1
	502
	11
	000
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) по расходам на оплату труда и начислений на выплаты по оплате труда
	713 0104 00000000000 120

713 0104 00000000000 120


	1
	502
	11
	210
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) по расходам на оплату труда 
	713 01040000000000 121

713 0104 0000000000 121


	1
	502
	13
	211
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) по расходам на прочие выплаты
	713 0104 0000000000 122

713 0104 0000000000 122


	1
	502
	11
	212
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) по расходам начислений на выплаты по оплате труда
	713 0102 0000000000 129

713 0104 0000000000 129


	1
	502
	11
	213
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год)) по расходам на оплату работ, услуг
	713 0104 0000000000 000
713 0409 0000000000 000


	1
	502
	11
	220
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) расходам на оплату услуг связи
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244
	1
	502
	11
	221
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) по расходам на оплату транспортных услуг
	713 0104 0000000000 244
	1
	502
	11
	222
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год по расходам на оплату  услуг по содержанию имущества
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244
	1
	502
	11
	225
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) по расходам на оплату  прочих работ, услуг
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244
	1
	502
	11
	226
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год по расходам на оплату  прочих расходов


	713 0104 0000000000 850
	1
	502
	11
	290
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год по расходам на оплату  прочих расходов


	713 0104 0000000000 852

713 0104 0000000000 853
	1
	502
	11
	290
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) на приобретение нефинансовых активов
	713 0106 2200480040 242

713 0106 2201810020 244
	1
	502
	11
	300
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) на приобретение основных средств


	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244
	1
	502
	11
	310
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) на приобретение материальных запасов
	713 0104 00000000000 242

713 0104 00000000000 244
	1
	502
	11
	340
	

	Принятые бюджетные обязательства (текущий финансовый год) по расходам на перечисления другим бюджетам бюджетной системы РФ
	713 0801 7730090160 540
	1


	502
	11
	251


	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год)
	713 0104 000000000 000
	1
	503
	13
	000
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год) по расходам на оплату труда и начислений на выплаты по оплате труда
	713 0102 0000000000 120

713 0104 0000000000 120
	1
	503
	13
	210
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год) по расходам на оплату труда 
	713 0104 00000000000 121

713 0102 00000000000 121
713 0203 00000000000121

713 0310 00000000000119
	1
	503
	13
	211
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год) по расходам начислений на выплаты по оплате труда
	713 0104 00000000000 121

713 0102 00000000000 121
713 0203 00000000000121

713 0310 00000000000119
	1
	503
	13
	213
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год)) по расходам на оплату работ, услуг
	713 0104 0000000000 000


	1
	503
	13
	220
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год) расходам на оплату услуг связи
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244


	1
	503
	13
	221
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год по расходам на оплату  услуг по содержанию имущества
	713 01040000000000 242

713 01040000000000 244
	1
	503
	13
	225
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год) по расходам на оплату  прочих работ, услуг
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244
	1
	503
	13
	226
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год по расходам на оплату  прочих расходов


	713 0104 00000000000 850


	1
	503
	13
	290
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год по расходам на оплату  прочих расходов


	713 0104 0000000000 852

713 0104 0000000000 853
	1
	503
	13
	290
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год) на приобретение нефинансовых активов
	713 0106 2201810020 000
	1
	503
	13
	300
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год) на приобретение основных средств


	713 0104 00000000000 242

713 0104 00000000000 244
	1
	503
	13
	310
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год) на приобретение материальных запасов
	713 0104 00000000000 242

713 0104 00000000000 244
	1
	503
	13
	340
	

	Бюджетные ассигнования ПБС (текущий финансовый год) по расходам на перечисления другим бюджетам бюджетной системы РФ
	713 0801 00000000000 540
	1


	503
	13
	251


	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год)
	713 0104 0000000000 000
	1
	503
	15
	000
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) по расходам на оплату труда и начислений на выплаты по оплате труда
	713 0104 0000000000 120

713 0104 0000000000 120
	1
	503
	15
	210
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) по расходам на оплату труда 
	713 0104 0000000000 121

713 0102 0000000000 121
	1
	503
	15
	211
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) по расходам начислений на выплаты по оплате труда
	713 0104 0000000000 129

713 01020000000000129
	1
	503
	15
	213
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) по расходам на оплату работ, услуг
	713 0104 0000000000 000
	1
	503
	15
	220
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) расходам на оплату услуг связи
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244
	1
	503
	15
	221
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) по расходам на оплату  услуг по содержанию имущества
	713 0104 0000000000 242

713 0104 0000000000 244
	1
	503
	15
	225
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) по расходам на оплату  прочих работ, услуг
	713 0104 0000000000 244
713 0104 0000000000 242


	1
	503
	15
	226
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) по расходам на оплату  прочих расходов


	713 0104 0000000000 244
	1
	503
	15
	290
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) по расходам на оплату  прочих расходов


	713 0104 0000000000 852

713 0104 0000000000 853
	1
	503
	15
	290
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) на приобретение нефинансовых активов
	713 01040000000000 000


	1
	503
	15
	300
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) на приобретение основных средств


	713 0104 000000000 242

713 0104 000000000 242

713 0104 0000000000 244
	1
	503
	15
	310
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) на приобретение материальных запасов
	713 01040000000000 242

713 0104 0000000000 244
	1
	503
	15
	340
	

	Полученные бюджетные ассигнования, (текущий финансовый год) по расходам на перечисления другим бюджетам бюджетной системы РФ
	713 0801 7730090160 540


	1


	503
	15
	251


	


                                                                                             Приложение № 2 к приказу №  от 

ВЕДЕНИЕ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСВ НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ

1. Учет на забалансовых счетах организовать по простой форме: Увеличение счета – поступление, Уменьшение счета – выбытие (списание).

2. Для учета ценностей на забалансовых счетах применять те же первичные документы и регистры бюджетного учета, что и для учета ценностей, числящихся на балансовых счетах.

3. Все объекты, принятые к забалансовому учету, закрепляются за материально-ответственными лицами и инвентаризуются в порядке и сроки, установленные в учреждении.

4. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитывать бланки строгой отчетности, отпечатанные типографским способом, в которых предусмотрены необходимые реквизиты, и подлежащие специальному учету, по номинальной стоимости 1 рубль за 1 бланк. К забалансовому счету ввести следующие субсчета:

03.1 Электронные топливные карты

03.2 Другие бланки

Аналитический учет таких документов вести по каждому виду бланков и местам их хранения в Книге учета бланков строгой отчетности.

5. На забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» учитывать задолженность неплатежеспособных дебиторов в течении пяти лет с момента ее списания с баланса для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должников.

6. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитывать материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных. К забалансовому счету ввести следующие субсчета:

09.1 Автомобильные шины, выданные взамен изношенных

09.2 Аккумуляторы, выданные взамен изношенных

09.3 Прочие запасные части, выданные взамен изношенных

    7. На забалансовом счете 17 «Поступления денежных средств на счета  

        учреждения» учитывать денежные средства на счетах учреждения.

8. На забалансовом счете 18 «Выбытие денежных средств со счетов учреждения» учитывать выбытие денежных средств учреждения.

9. На забалансовом счете 20  «Списанная задолженность, не востребованная кредиторами» учитывать суммы не предъявленных кредиторами требований.

10.  На забалансовом счете  21 «Основные средства, стоимостью до 3000 рублей включительно, в эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств, стоимостью до 3000 рублей включительно. Объектам основных средств присваивается порядковый номер. 

                                               Приложении № 3 к  приказу №                    от 
ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА

	Наименование документа
	Создание документа
	Проверка документа
	Обработка документа                                                          
	Передача в архив

	
	Ответственные
	Проверка документов
	Исполнитель
	Срок исполнения
	Срок исполнения

	
	за выполнение
	за оформление
	за исполнение
	срок исполнения
	ответственные за проверку

	
	
	

	Журнал-главная книга
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 15 числа
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 15 числа
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	журнал операций №1
	бух.-кассир
	бух.-кассир
	бух.-кассир
	до 3 числа
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 3 числа
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	журнал операций №2
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 4 числа
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер 
	до 4 числа
	

	журнал операций №3
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 7 числа
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	до 7 числа
	

	журнал операций №4
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 4 числа
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	до 4 числа
	

	журнал операций №6
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 5 числа
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	до 5 числа
	

	Журнал операций № 7
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 5 числа
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	до 5 числа
	

	Журнал операций № 8
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 5 числа
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	до 5 числа
	

	Журнал операций № 9
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 5 числа
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	до 5 числа
	

	Кассовый отчет
	бух.-кассир
	бух.-кассир
	бух.-кассир
	постоянно
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	постоянно
	

	Книга текущих счетов и расчетов
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 17 числа
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 17 числа
	

	Отчет об исполнении сметы доходов и расходов
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 5 числа
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 5 числа
	

	Оборотная ведомость нефинансовых активов
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	до 20 числа
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	до 20 числа
	

	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	постоянно
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	постоянно
	

	Табель учета рабочего времени
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	постоянно
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Последний рабочий день месяца
	

	Индивидуальные сведения в пенсионный фонд (годовые)
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	ежегодно
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Ежегодно
	

	Справки о доходах
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	постоянно
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	По мере необходимости
	

	Акт на списание ТМЦ, ОС
	гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	постоянно
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	По мере необходимости
	

	Авансовые отчеты
	Подотчетные лица
	гл.бухгалтер
	3 дня
	Гл.бухгалтер
	гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	По мере необходимости
	

	Смета расходов и доходов
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	ежегодно
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	ежегодно
	


                                                                                                Приложение № 4 к приказу №  от 
Порядок отражения в учете и отчетности
событий после отчетной даты
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты.

2. Понятие события после отчетной даты
2.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности и имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год.

2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем Наурузовский сельсовет.

2.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности Наурузовский сельсовет.

Существенность события после отчетной даты Наурузовский сельсовет определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

2.4. К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых Финансовый отдел вел свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Наурузовский сельсовет ведет свою деятельность.

3. Отражение событий после отчетной даты
в учете и отчетности 
3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для Финансового отдела.

3.2. При наступлении события после отчетной даты, подтверждающего существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых Финансовый отдел вел свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. Одновременно в учете этого же периода производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в учете.

В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности в установленном порядке. Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности Финансового отдела с учетом событий после отчетной даты.

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается в текстовой части Пояснительной записки к Балансу (ф. 0503160) (далее - Пояснительная записка (ф. 0503160)).

3.3. При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Финансовый отдел ведет свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете отчетного периода не производятся.

Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Финансовый отдел ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).
3.4. Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. п. 3.2 и 3.3 настоящего Порядка, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то Финансовый отдел должен указать на это.

4. Примерный перечень фактов хозяйственной жизни,
которые признаются событиями после отчетной даты
4.1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых Наурузовский сельсовет вел свою деятельность:

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) Наурузовского сельсовета;

- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором Наурузовский сельсовет, или его гибель (смерть);

- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым Наурузовский сельсовет имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности Финансового отдела, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.

4.2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Наурузовский сельсовет ведет свою деятельность:

- погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед Финансовым отделом, числящейся на конец отчетного года;

- погашение Наурузовский сельсовет кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

- реконструкция или планируемая реконструкция;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов Наурузовского сельсовета.

                                                                      Приложение № 5 к приказу №  от

Положение о внутреннем финансовом контроле
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона N 402-ФЗ, Инструкции N 157н, Инструкции N 162н.

1.2. Настоящее Положение определяет:

- цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля в Наурузовский сельсовет;

- организацию внутреннего финансового контроля;

- обязанности и права внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии при проведении контрольных мероприятий;

- порядок оформления результатов проверки финансово-хозяйственной деятельности.

1.3. Целью внутреннего финансового контроля является обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов (далее - НПА), регулирующих финансово-хозяйственную деятельность.

1.4. Задачи внутреннего финансового контроля:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям НПА и учетной политики;

- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности;

- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности;

- осуществление контроля за сохранностью имущества.

1.5. Объекты внутреннего финансового контроля:

- плановые документы (сметы и иные плановые документы);

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);

- первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете;

- бухгалтерская (бюджетная, финансовая), налоговая, статистическая и иная отчетности;

- иные объекты по распоряжению заведующей.

2. Организация внутреннего финансового контроля
2.. Внутренний финансовый контроль  осуществляют:

1) должностные лица (работники Наурузовский сельсовет);

2.1. Внутренний финансовый контроль в осуществляется в следующих видах:

1) предварительный контроль - мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц до совершения факта хозяйственной жизни;

2) последующий контроль - мероприятия, направленные на установление законности действий должностных лиц после совершения факта хозяйственной жизни.

Предварительный контроль в осуществляют должностные лица в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе жизнедеятельности.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии графиком документооборота;

- контроль за приемом обязательств в пределах смет;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);

- проверка бухгалтерской (бюджетной), финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.

Последующий контроль осуществляется:

- должностными лицами в соответствии со своими должностными (функциональными) обязанностями в процессе жизнедеятельности.

К мероприятиям последующего контроля со стороны должностных лиц относятся:

- проверка первичных документов после совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота;

- анализ исполнения плановых документов;

- проверка наличия имущества;

- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности.

К мероприятиям последующего контроля со стороны инвентаризационной комиссии относится инвентаризация имущества и обязательств.

2.2. Инвентаризационная комиссия проводит плановые и внеплановые проверки ведения сметы Финансового отдела.

Периодичность проведения проверок:

- плановые проверки - один раз в полгода;

- внеплановые проверки - по мере необходимости.

2.3.  Проверка сметы назначается распоряжением главы сельсовета, в котором указываются: тема проверки, проверяемый период, срок проведения проверки, состав комиссии.

3. Обязанности и права 
инвентаризационной комиссии
при проведении контрольных мероприятий
3.1. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом контрольных мероприятий подготавливает план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность Наурузовского сельсовета, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих ревизий и проверок.

3.2. Председатель комиссии обязан:

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий;

- распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комиссии;

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- организовать проведение контрольных мероприятий согласно утвержденному плану (программе);

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных мероприятий;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных, а также материально ответственных лиц  письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего финансового контроля;

- привлекать сотрудников к проведению контрольных мероприятий, служебных проверок по согласованию с руководителем;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить контрольные мероприятия  в соответствии с утвержденным планом (программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

3.3. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- предоставить инвентаризационной комиссии помещение, оборудованное персональным компьютером и обеспечивающее сохранность переданных документов;

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий.

3.4. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение контрольных мероприятий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5. Состав комиссии освобождается от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения контрольных мероприятий.

4. Оформление результатов
контрольных мероприятий 
4.1. По итогам проведения контрольных мероприятий инвентаризационная комиссия анализирует их результаты и составляет:

- при проведении плановой проверки - акт проверки сметы за соответствующее полугодие;

- при проведении внеплановой проверки - акт проверки отдельных вопросов;

- при проведении инвентаризации имущества и обязательств - документы, указанные в Положении об инвентаризации имущества и обязательств.

Акт проверки сметы (акт проверки отдельных вопросов сметы) составляется в двух экземплярах, подписывается председателем и членами комиссии, главным бухгалтером, руководителями структурных подразделений, в которых проводилась проверка.

Если акт проверки не подписан хотя бы одним вышеперечисленным должностным лицом, акт проверки считается недействительным.

Акт проверки сметы должен содержать следующие сведения:

- тему и объекты проверки;

- срок проведения проверки;

- характеристику и состояние объектов проверки;

- описание выявленных нарушений и злоупотреблений, а также причины их возникновения;

- выводы о состоянии сметы;

- предложения по устранению выявленных нарушений, недостатков с указанием сроков и ответственных лиц.

При составлении акта должна обеспечиваться объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность изложения текста.

Результаты проверки, отражаемые в акте, подтверждаются документами (копиями документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных и материально ответственных лиц и другими материалами, которые являются приложением к акту проверки.

Главный бухгалтер и руководители структурных подразделений, в которых проводилась проверка, не вправе отказаться от подписания акта. При наличии возражений к акту прикладываются письменные возражения указанных лиц.

Подписанные экземпляры актов проверки сметы представляются председателем комиссии на утверждение руководителю.

После утверждения руководителем акта проверки сметы проводится совещание о подведении итогов проверки сметы с привлечением должностных лиц, установленных руководителем.

Первый экземпляр акта проверки сметы хранится в делопроизводстве, второй - в бухгалтерии.

4.2. О выполнении предложений, вынесенных в акте проверки, ответственные лица докладывают в письменной форме председателю комиссии. Председатель комиссии обобщает полученные материалы по устранению нарушений (недостатков) и представляет письменный доклад руководителю. Доклад об устранении выявленных нарушений (недостатков) хранится в делопроизводстве, копия - у главного бухгалтера.

4.3. По окончании года инвентаризационная комиссия представляет руководителю отчет о проделанной работе.

В отчете отражаются:

- сведения о выполнении проведенных плановых и внеплановых контрольных мероприятий;

- результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом;

- сведения о выполнении мер по устранению выявленных нарушений и недостатков;

- вывод о состоянии сметы за отчетный период.

По итогам года руководитель проводит совещание о состоянии за соответствующий период.

